附件2： 
[bookmark: _GoBack]厦门东海职业技术学院校领导接待日情况登记表
	日期
	
	接待单位
	

	来访人员
	

	来访人员反映的主要情况或意见建议 
	

	当场处理结果
	

	有关职能
部门意见
	 
 
签字：
                 年   月  日

	接访校领导意见
	  
 
领导签字：
                年  月  日 

	学校主要负责人意见
	  
单位负责人：
                年  月  日 

	最终处理结果
	


注：若来访人反映问题未能当场解决，须由接待领导签署处理意见，转交其它校领导或相关职能部门处理，并记录最终处理结果。
